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9.2 Invoeren Elementen 
Het invoeren van elementen (installatiedelen) gaat als volgt: 
 

• Zoek het systeem op waaronder de elementen toegevoegd moeten worden en open 
deze. 

• Kies de juiste onderhoudstaak waar het element toegevoegd betrekking op hee�. 
• Selecteer de knop Element toevoegen 
• Kies het juiste element uit de lijst bij soort Element. In deze lijst worden alleen de 

element soorten getoond welke betrekking hebben op de gekoppelde 
onderhoudstaken. 

• Geef een omschrijving van het element in het veld Element omschrijving. 
• Vul alle relevante registra�enummers (indien bekend) 
• Vul alle relevante technische gegevens (indien bekend) 
• Voeg foto toe 
• Geef het nummer van de QR-code in (of koppel de QR code achteraf door plakken en 

scannen) 
• Vul alle gegevens aan voor zover bekend. 
• Druk op de knop Opslaan onder in het scherm 

 
Als het element is aangemaakt verschijnt het element automa�sch onder alle 
onderhoudstaken die voor het element relevant zijn. 
 

9.3 Koppelen van een onderhoudstaak 
Het koppelen van een onderhoudstaak aan een object/Systeem gaat het volgt: 
 

• Zoek het systeem waaraan de onderhoudstaak gekoppeld moet worden en open deze. 
• Kies voor de button Bewerken 
• Koppel 1 of meerdere onderhoudstaken (selecteren en aanvinken) 
• Druk op de knop Opslaan onder in het scherm 

 

9.4 Opvolgen reparatie & verbeter voorstellen (actiepunten 
aanmaken) 

Vanuit het overzicht Rapportage ter controle is mogelijk om alle opmerkingen & 
verbetervoorstellen van monteurs te beoordelen.  
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Wanneer een monteur een onderdeel afkeurt of direct hersteld  dan is de monteur verplicht aan 
te geven waarom het wordt afgekeurd en dient de monteur een oplossing voor te stellen. 
 

 
 
 In dit overzicht worden alle afkeur (•) en direct hersteld punten (•) van de te controlerende 
rapportages weergegeven. De prioriteit wordt aangeven door pijltjes: 

  
 
Doelstelling van dit overzicht is dat de service coördinator de geconstateerde zaken kan 
beoordelen. Als een vervolg actie nodig is kan er een actiepunt worden aangelegd. 
 
Als een punt is beoordeeld dat dan deze worden afgemeld door deze af te vinken: 
 

 
 
Wanneer een vervolg actie nodig is (bijv. inplannen van monteur of materiaal bestellen, etc) dan 
kan de service coördinator hiervoor een actie punt aanmaken door middel van de button 
+Actiepunt 
 

 
 
Actiepunten kunnen bewaakt worden vanuit de menuoptie Mijn actiepunten 
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9.5 Controleren onderhoudsrapportages en definitief maken 
Via de optie Rapportage ter controle wordt een overzicht getoond van de rapportages welke 
nog gecontroleerd moeten worden (klikken op “bekijken”) 

 
 
Het volgende overzicht wordt getoond: 
 

 
 
 
Achter een rapportage staan 5 opties: 
 

 
Optie om een bijlage in pdf formaat toe te voegen aan de 
rapportage.  


